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RESOLUCAO CME N° 0004 DE 19 DE JUNHO DE 2.024

Define critérios para habilitagdo e a concessdo de
registro temporario para lecionar e secretariar nas
institui¢cdes do Sistema Municipal de Ensino

A Presidente do Conselho Municipal de Educag¢do, no uso das atribui¢cdes que lhe
conferem colocar a normativa do Sistema Municipal de Ensino em consonancia com a Secretaria
Municipal de Educacdo e de acordo com o Paragrafo tnico do artigo 11, e artigos 61, 62, 64 ¢ 67
da Lei n°® 9.394/96; artigo 91, inciso III da Lei Organica Municipal; o artigo 14, inciso XVII da
Lei Municipal n°® 2.926 de 12 de junho de 2023, considerando a necessidade de estabelecer
critérios para habilitacdo e a concessdo de registro temporario para lecionar e secretariar nas
institui¢des integrantes do Sistema Municipal de Ensino de Bom Despacho;

RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente Resolugdo orienta sobre a habilitacdo e a autorizagdo para lecionar e o
registro para secretariar nas instituigdes integrantes do Sistema Municipal de Ensino.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucdo, as expressdes sdo designadas pelas siglas:
Secretaria Municipal de Educagcdo (SME), Sistema Municipal de Ensino (SIME), Conselho
Municipal de Educacdo (CME), Autorizacdo para Lecionar (ATL) e Registro para Secretariar
(RS).

Art. 3° As normas para habilitacdo, obtencdo de autorizacdo para lecionar e o registro
para secretariar para efeitos desta Resolucdo, referem-se as instituicdes publicas municipais de
ensino e educacao infantil ofertada na rede privada de Bom Despacho.

Art. 4° Para fins de autorizag@o para lecionar e registro para secretariar, ficam criados os
documentos de Autorizagdo Temporaria para Lecionar (ATL) e Registro para Secretariar (RS)
nas institui¢des publicas municipais e na educacdo infantil ofertada na rede privada de Bom
Despacho que serdo emitidos nos termos desta Resolucao.

Art. 5° Observados os critérios estabelecidos nesta Resolugdo, os candidatos a
designacdes poderdo inscrever-se para as seguintes fungoes:
L. Técnico em Gestdo Publica - Secretario Escolar;
II. Professor Regente de Aulas.
CAPITULO I
DA HABILITACAO, AUTORIZACAO PARA LECIONAR

Secao I
Da habilitacdo para lecionar na Educaciao Basica

Art. 6° Sdo habilitados para o exercicio da docéncia na Educacdo Infantil e nos anos
iniciais do Ensino Fundamental, em institui¢des educacionais de Educag¢do Basica, os
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profissionais graduados com as formagdes elencadas abaixo:

L. Licenciatura em Pedagogia, com habilitagdo para o exercicio da docéncia na Educagdo
Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental ou Curso Normal Superior;

II. Licenciatura em Pedagogia de curta duragdo, com habilitagdo para o exercicio da
docéncia na Educacdo Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental,

I1I. Curso Normal em Nivel Médio, com habilitagdo para o exercicio da docéncia na
Educagao Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental;

§ 1° - Os profissionais concluintes do Curso Normal em Nivel Médio - Professor de
Educacao Infantil atuardo somente na referida etapa, conforme legislagdo especifica.

§ 2° - As institui¢cdes educacionais que, no uso de sua autonomia pedagogica, definirem
pela oferta do componente curricular Lingua Estrangeira, na Educagio Infantil e/ou anos iniciais
do Ensino Fundamental, deverdo admitir profissionais que possuam habilitacdo especifica na
lingua estrangeira ofertada, podendo ser autorizados profissionais licenciados e habilitados para
a referida etapa com proficiéncia comprovada na area.

Paragrafo unico - Aos profissionais egressos dos cursos de licenciatura de curta duragao,
anteriormente a publicacdo da Lei Federal n° 9.394/1996, assim como aqueles que se
encontravam em curso, na data de publicacdo da citada Lei, estdo assegurados os direitos
atribuidos pelas normas anteriores.

Art. 7° Sdo habilitados para o exercicio da docéncia nos anos finais do Ensino
Fundamental os profissionais graduados com as formagdes elencadas abaixo:

L. Licenciatura plena ou curta com habilitacdo especifica no componente curricular
pretendido;
II. Bacharelado ou Tecnologico, acrescido de curso de Formagao Pedagdgica para graduados

ndo licenciados, ofertado por instituigdes credenciadas nos termos da legislagdo especifica, com
habilitagao no componente curricular pretendido.

Art. 8° Sao habilitados para ministrar aulas do componente curricular Educacao Fisica,
os profissionais graduados com as formacdes elencadas abaixo:
L. Licenciatura com habilita¢ao especifica em Educacao Fisica;
II. Bacharel em Educacdo Fisica, acrescido de curso de formagdo pedagdgica para
graduados ndo licenciados, ofertado por institui¢des credenciadas nos termos da legislagao
especifica, com habilitacdo no componente curricular Educagao Fisica;
I1I. Docente em Educacao Fisica, com diploma expedido por instituicdo de ensino superior
estrangeira, revalidado na forma da legislacdo especifica.

Art. 9° S3o considerados habilitados para ministrar aulas do componente curricular
Ensino Religioso, os profissionais graduados com as formacdes elencadas abaixo:
L. Licenciatura plena em Ciéncias da Religido, Ensino Religioso ou Educagdo Religiosa;
II. Licenciatura plena, em qualquer area do conhecimento, cuja matriz curricular inclua
conteudo relativo a Ciéncias da Religido, Metodologia e Filosofia do Ensino Religioso ou
Educagao Religiosa, com carga horaria minima de 500 (quinhentas) horas;
III.  Licenciatura plena, em qualquer area do conhecimento, acrescido de curso de pds-
graduagdo stricto sensu, em nivel de mestrado ou doutorado, em Ciéncias da Religido ou Ensino
Religioso, reconhecido e recomendado pela CAPES;
IV. Licenciatura plena, em qualquer area do conhecimento, acrescida de curso de pos-
graduacdo lato sensu, em Ciéncias da Religido ou Ensino Religioso, oferecido por institui¢ao de
ensino superior, devidamente credenciada, com carga hordria minima de 500 (quinhentas) horas;
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V. Licenciatura plena, em qualquer area do conhecimento, acrescida de curso de
Metodologia e Filosofia do Ensino Religioso, concluido até 06 de janeiro de 2005, oferecido por
entidade ou instituicdo educacional credenciada e reconhecida pela Secretaria de Estado de
Educacao;

VI.  Bacharelado ou Tecnoldgico, em qualquer area do conhecimento, acrescido de curso de
formagdo pedagodgica para graduados ndo licenciados, ofertado por institui¢des credenciadas nos
termos da legislagdo especifica, com habilitagdo em Ciéncias da Religido, Ensino Religioso ou
Educagao Religiosa.

Paragrafo unico - Sdo habilitados a ministrar aulas do componente curricular Ensino
Religioso os profissionais detentores de diploma de curso de licenciatura curta, conforme o
disposto nesta Resolucdo, desde que a titulagdo esteja acrescida de um dos requisitos de
habilitagdo adicionais mencionados nos incisos III a VI do caput deste artigo, respeitada a
legislacdo aplicavel.

Art. 10° Sao habilitados para ministrar aulas do componente curricular Arte, no Ensino
Fundamental, os profissionais portadores de diploma de:
L. Licenciatura em Musica, Desenho e Plastica, Educacao Artistica, Decoracao;
II. Licenciatura em uma das linguagens que constituem o componente curricular de que trata
o caput deste artigo: Artes Visuais, Artes Plésticas, Danca, Musica, Teatro e Artes Cénicas.

Paragrafo unico - Os profissionais detentores de diploma de curso de licenciatura curta
em Educagdo Artistica sdao habilitados a ministrar o componente curricular Arte, no Ensino
Fundamental.

Art. 11 Para ministrar aulas no Atendimento Educacional Especializado (AEE), o
profissional deve ter formacao inicial que o habilite para o exercicio da docéncia, nos termos
desta Resolugdo, acrescida de formagao especifica na Educagdo Especial, inicial ou continuada,
conforme legislacao especifica aplicavel.

Secao 11
Da autorizagao temporaria para lecionar na Educacio Basica

Art. 12 Para ministrar as aulas de Educagdo Fisica, estdo autorizados a lecionar
profissionais regularmente registrados nos Conselhos Regionais de Educagdo Fisica que
comprovem atuacdo em atividades proprias, nesta area, até 01 de setembro de 1998, conforme
legislagao vigente, dispensada a emissdo de ATL.

Art. 13 Para ministrar aulas de Arte, poderdo ser autorizados profissionais graduados em
nivel superior, detentores de certificado de conclusao de curso de capacitagao, aperfeigoamento,
qualificacdo, extensdo ou comprovante de experiéncia profissional em qualquer das Linguagens
que constituem o componente curricular: Artes Visuais, Artes Plasticas, Danca, Musica, Teatro,
Artes Cénicas, acrescido da comprovacdo de conclusdo de curso de graduacdo, dispensada a
emissao de ATL.

Art. 14 Na auséncia de profissional habilitado, excepcionalmente, podera ser concedida a
(ATL), para o professor regente de aulas, em componentes curriculares do Ensino Fundamental
da Educagao Basica da Rede Municipal, aos profissionais detentores de diploma de formagao de
nivel Superior, ndo habilitado para o componente curricular pretendido, que desejam atuar na
docéncia da Educacao Basica, observado o disposto nesta Resolugao.
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§ 1° As autorizacdes serdo temporarias, para atua¢do nas institui¢gdes educacionais da
rede municipal de ensino.

§ 2° Os profissionais descritos no caput poderdo ser autorizados, mediante expedicao de
Autorizagdo Temporaria para Lecionar (ATL), emitida pelo SIME.

§ 3° As autorizagdes para lecionar serdo emitidas apenas ao professor regente de aulas,
visto que para a atuagdo na regéncia de turmas de Educacdo Infantil e anos iniciais do Ensino
Fundamental, os profissionais deverdo ser habilitados nos termos desta Resolugao.

Subsecio I
Da Concessiao de Autorizacdo Temporaria para Lecionar na Educacio Basica nas
Instituicdes do Sistema Municipal de Ensino

Art. 15 Para ministrar aulas do componente curricular Lingua Estrangeira poderdo ser
autorizados, mediante emissdo de ATL, os profissionais portadores de diploma de graduacao em
nivel superior, que comprove curso em nivel avancado, com certificado de proficiéncia, na
Lingua Estrangeira pretendida.

Art. 16 Para a docéncia no Ensino Fundamental, na falta de profissional habilitado ou
autorizado, nos termos desta Resolu¢do, poderdo ser autorizados profissionais graduados com as
formacodes elencadas a seguir, mediante emissao de ATL:

L Licenciatura, Bacharelado ou Tecnologico com habilitagdo em outras areas de conhecimento,
cujo historico escolar comprove formagdo para o componente curricular a ser ministrado;
II. Graduagdo em curso superior, em outra area de conhecimento, cujo historico escolar

comprove o minimo de 160 (cento e sessenta) horas relacionadas ao componente curricular
pretendido;

I1I. Bacharelado ou Tecnologico, acrescido de reconhecimento dos saberes profissionais,
considerado equivalente a licenciatura, mediante processo de certificagdo profissional, realizado por
instituicdes credenciadas nos termos da legislagdo vigente, com habilitagdio na mesma area do
conhecimento do componente curricular pretendido.

CAPITULO III
DO REGISTRO PARA SECRETARIAR NAS INSTITUICOES DO SISTEMA
MUNICIPAL DE ENSINO DE BOM DESPACHO

Art. 17 Para composicdo do quadro de apoio administrativo, na fungdo de Secretario
Escolar nas institui¢des da rede municipal de ensino e nas instituigdes privadas que ofertam
exclusivamente a educac¢ao infantil, devera ter uma das formagdes elencadas abaixo:

L. Curso técnico de secretariado escolar com registro na categoria;

II. Curso superior, licenciatura ou bacharelado em qualquer area, acrescido de autorizacao
de Registro emitida pelo SIME;

III. Ensino médio ou técnico em qualquer area, acrescido autorizacdo de RS emitida pelo
SIME

§ 1° O exercicio do cargo/fun¢do de Secretario Escolar ndo podera acontecer em mais de
uma institui¢ao, concomitantemente e/ou cumulativamente, a outros cargos/fungdes, em caso de
institui¢des publicas.

§ 2° O RS para o exercicio do cargo/funcio de Secretério sera expedido para determinada
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instituicdo educacional e s6 para ela tera validade.

§ 3° O efeito do RS cessara na data da dispensa do Secretario da unidade de ensino para a
qual tenha sido concedido.

§ 4° No caso de dispensa, novo RS podera ser expedido, ao mesmo candidato, para outra
unidade escolar, apos contratagao.

] CAPITULO IV i
DOS CRITERIOS PARA EMISSAO DAS AUTORIZACOES

Art. 18 A emissdao da ATL ou RS dar-se-a4 ap6s o requerimento proprio, encaminhado
pelo candidato do qual constem os dados a seguir:

a) identifica¢do do interessado e denominacao do curso de graduagdo de sua qualificacao
para o conteudo especifico que pretende ministrar;

b) etapa de ensino e carga horaria semanal do conteudo especifico para o qual se pede
autorizagao;

L. diploma ou certificado de conclusdo de curso superior, expedido com, no maximo, 390
(trezentos e noventa) dias da conclusao do curso e historico escolar;
II. comprovante de quitagdo eleitoral;

III.  copias da Identidade e do CPF;
IV. copia de comprovante de endereco.

Paragrafo Unico. Na Educagdo Bésica - Ensinos Fundamental, podera ser concedida
autorizacdo para até 3 (trés) componentes curriculares.

Art. 19 As autorizacdes de que trata Resolucdo serdo emitidas, pelo SIME devendo a
institui¢do educacional manter copia validada, em arquivo atualizado.

§ 1° O SIME devera manter arquivo do cadastro atualizado dos professores e secretarios,
em exercicio mediante ATL ou RS no municipio.

§ 2° Em caso de rescisdo de contrato a autorizagcdo para secretariar perde a validade,
imediatamente, apos a assinatura da rescisao.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Para exercer atividades de docéncia, em componentes curriculares no ensino
fundamental da rede municipal de ensino, a contratacdo de profissionais devera seguir o disposto
nesta Resolucao.

Art. 21 Cabe ao SIME, por meio do servigo de Inspecdo Escolar, verificar,
permanentemente ¢ em conformidade com a legislacao vigente, a situagdo funcional do pessoal
administrativo, técnico e docente, orientar e adotar medidas corretivas, quando identificadas
irregularidades.

Art. 22 Os pedidos de autorizacdo concedidos, pela Superintendéncia Regional de Ensino
de Para de Minas terdo sua validade resguardada.

Art. 23 Caso sejam detectadas irregularidades no exercicio de quaisquer das fungdes, que
contrariem a legislag¢do aplicével, serd aberto processo administrativo para apuragdo das mesmas.
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Art. 24 Irregularidades ou desvio de conduta, devidamente constatados e apurados
conforme normas aplicaveis, por parte do profissional, em quaisquer das fungdes amparadas por
esta Resolugdo, serdo passiveis de san¢des conforme normas especificas e podem ensejar em
cassacdo de Autorizagdo ou Registro emitidos.

Art. 25 Para atender ao disposto no inciso I do Art. 208 da CF/1988, os casos omissos
serdo submetidos a este Conselho Municipal de Educagao.

Art. 26 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Bom Despacho, 19 de junho de 2.024.

Virginia de Sousa Maciel pessoa Cangado
Presidente do Conselho Municipal de Educagao

Gabriela Fernandes da Silva Oliveira
Secretaria de Educagdo Municipal
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